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Prot. 2322/B2 Surbo, 5 agosto 2016

La dirigente scolastica

VisTo il DPR del 28/12/2000 n. 445 “Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in
materia di documentazione amministrativa’;

VisTo il D. Lgs. 82/2005 “Codice dell’amministrazione digitale”;

VIsTO il DPCM. del 13 dicembre 2013 “Regole tecniche in materia di sistema di conservazione ai
sensi degli articoli 20, commi 3 e 5-bis, 23-ter, comma 4, 43, commi 1 e 3, 44 , 44-bis e 71, comma
1, del Codice dell'amministrazione digitale di cui al decreto legislativo n. 82 del 2005”;

Vi1sT0 il DPCM del 13 novembre 2014 “Regole tecniche in materia di formazione, trasmissione,
copia, duplicazione, riproduzione e validazione temporale dei documenti informatici nonché di
formazione e conservazione dei documenti informatici delle pubbliche amministrazioni ai sensi degli
articoli 20, 22, 23 -bis , 23 -ter , 40, comma 1, 41, e 71, comma 1, del Codice dell’amministrazione
digitale di cui al decreto legislativo n. 82 del 2005;

VISTO il Decreto Ministeriale 14/10/2003 “Approvazione delle linee guida per ’adozione del
protocollo informatico e per il trattamento informatico dei procedimenti amministrativi”;

CONSIDERATO che ai sensi della normativa vigente I’incarico di Responsabile della gestione

documentale pu0 essere assunto soltanto da un dirigente o un funzionario della PA;
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RITENUTO di assumere ’incarico di Responsabile in quanto dirigente di questo Istituto e di
individuare come operatore l'assistente amministrativo Alessandro Spagnolo, figura professionale
idonea a coadiuvare nell'esercizio dei compiti indicati dal Manuale;

decreta

- di assumere la nomina di Responsabile della gestione del protocollo informatico e degli archivi;

- di nominare operatore della gestione documentale per la tenuta del protocollo informatico, della
gestione dei flussi documentali, degli archivi per la gestione della Posta Elettronica 1’Assistente
amministrativo Alessandro Spagnolo;

- di adottare il manuale della gestione documentale (che si allega al presente decreto).

11 decreto sara comunicato al Consiglio di Circolo e pubblicato all’albo dell’Istituto.

La dirigente scolastica

prof.*2 Maria Teresa Capone
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